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Guia para hacer la gestion contractual en el SECOP I

En esta guia usted va aprender como hacer la gestiéon contractual en SECOP II. En la plataforma la
gestion contractual va desde la creacion del contrato hasta su terminacién, o liquidacién si aplica.
Incluye ademas cargue y aprobacion de las garantias, la informacion de supervision contractual, el
cargue y aprobacion de las facturas del contrato y las modificaciones realizadas al mismo.

El SECOP Il funciona con contratos electronicos que son aprobados/aceptados por las partes a
través de la plataforma. Estos contratos tienen validez juridica y probatoria. No es necesario imprimir
minutas y hacerlas firmar por las partes. Usted sélo debe anexar al SECOP Il el clausulado y los
documentos soporte del contrato que considere pertinentes. Toda la informacion anexada debe ser
complementaria, y no duplicar la informacién ya contenida en los formularios del SECOP |II.

Nota: Tenga en cuenta que aun cuando en la minima cuantia el contrato se constituye con la oferta
presentada por el Proveedor y su aceptacion por parte de la Entidad Estatal, el SECOP Il contempla
un paso adicional de envio por parte de la Entidad Estatal y aceptacién por parte del contratista del
documento llamado contrato. Este paso adicional es importante porque permite el uso del modulo
de “Gestién Contractual” en el cual la Entidad podra registrar el seguimiento a la ejecucion
contractual, recibir y aprobar facturas y realizar las modificaciones que requiera.

Estos son los pasos de la gestién contractual en el SECOP Il que seran explicados en esta guia.
Con color morado estan identificadas las acciones de las Entidad Estatal y con color verde las del
Proveedor.
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l. Envio del contrato

1. Ingreso ala plataforma
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2. Ingreso al gestor de contratos

Para ingresar al médulo de gestion contractual, haga clic en “Contratos”. Encuentra el gestor de
contratos con todos los contratos adjudicados por la Entidad Estatal a través del SECOP II.
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Si no encuentra el contrato en la pantalla inicial que muestra del SECOP I, puede buscarlo por
palabra clave o numero del contrato. Al hacer clic en “Editar” SECOP Il abre el contrato.

© — Administracion de contratos
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Buscar contrato
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3. Configuracion y envio el contrato m

El contrato esta dividido en nueve secciones. Diligencie cada una de ellas como le explicamos a
continuacion y anexe el clausulado en la seccion 5 “Documentos del contrato”.

o Informacion general

kB Condiciones

B Bicnes y servicios - Secciones del contrato

EN Documentos del Proveedor

Informacion general
Condiciones

Bienes y servicios
Documentos del Proveedor
Documentos del contrato
Informacion presupuestal
Ejecucion del contrato
Modificaciones del contrato
Incumplimientos

U Documentos del contrato
@ Informacion presupuestal

F@ Eiccucion del Contrato

L3 Modificaciones del Co..
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Las ultimas dos secciones del
contrato estan bloqueadas hasta
que el contrato esté aprobado
por las dos partes y la Entidad lo
e publique.
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1. Informacién general

Colombia Compra Eficiente

En esta seccion el usuario debe diligenciar los datos basicos del contrato.

e : Ly
——1 Identificacion del contrato

ID del contrato en SECOP
Version del contrato

Estado de contrato

Fecha de generacion del estado
Nimero del Contrato

Objeto del contrato

Tipo de Contrato

¢Asociado a ofro contrato?
ZJustificacién de la asociacion?

Contrato(s) asociado(s)

Fecha de inicio de contrato

Fecha de terminacion del contrato

CO1.PCCNTR.39301
1 el consecutivo de numeracion que
usa la Entidad Estatal.

En este campo usted debe diligenciar

En edicion
4 dias de tiempo transcurrido o1 AM{UTGC-05:00) Bogots, Lima, Guito)
CC-23-2017 *

PRESTAR SERVICIC DE SOPORTE ¥ MANTENIMIENTO AL SISTEMA ANTI
SPAM DE LA ENTIDAD. -

Prestacion de servicios

El objeto del contrato debe ser

igual que el objeto del Proceso
de Contratacion.

® 5i ) No *

"/ Interventoria *-' Intermediari

CCE-400-2016 *

Agreqar

26/01/2017 11:00 AM *
28/04/2017 11:00 PM ‘

Liquidacion ) g ® Ng

Obligaciones Ambientales ) 5 ® pg

e p——— e» = Obligaciones pos consumo ) 5j ® N
Reversion () g ® g

Informacién del contrato

e Fecha de generacion del estado: Es la fecha en que la Entidad Estatal confirma la
adjudicacioén de Proceso de Contratacion en el SECOP Il.

e Numero del contrato: El SECOP Il otorga un nimero automético al contrato, el campo es
editable para que la Entidad ingrese el consecutivo que utiliza.

Objeto del contrato: Escriba el objeto del contrato.
Tipo de contrato: Esta informacion viene precargada del Proceso de Contratacion

e Asociado con otro contrato: La plataforma le permite asociar otros contratos. Al
seleccionar “SI”, encuentra el link “Agregar” es para seleccionar el contrato que desea
relacionar

e Fechade inicio: Fecha estimada de la aceptacion del contrato.

e Fin del contrato: Fecha de terminacién del contrato.

e Obligaciones: El usuario puede seleccionar liquidacién, obligaciones ambientales,
obligaciones pos consumo y reversion en caso de que esto aplique. Al seleccionar una
obligacion el SECOP Il habilita los campos para diligenciar las fechas de inicio y de fin de
la misma.
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b) Informacion de la Entidad Estatal y Proveedor
Incluye los datos de la Entidad Estatal y el Proveedor adjudicatario. Si al registrarse el
Proveedor incluyé la informaciéon de su cuenta bancaria, aparece en la seccién “Cuenta
bancaria del Proveedor”. Este campo es opcional y la Entidad Estatal puede editarlo. Tenga
en cuenta que la informacion editada sera publica.

0 Recomendacion (es)

Cuenta bancaria del proveedor

Proveedor Nombre del banco Tipo de cuenta Nimero de cuenta

H & H Asociados agregar
informacion

¢) Informacién del contrato
Esta seccion viene pre-diligenciada con los datos del Proceso de Contratacion. Incluye:

Tipo de proceso o modalidad de contratacion
Numero del proceso de contratacion

Titulo de la oferta

Valor del contrato
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Informacion del contrato

Tipo de proceso  Minima cuantia

Unidad de contratacion Secretaria General

Cueta bancans del provesd:

Proceso de Contratacion MC-2017-0011

ntmacian 3s) contate

ot Titulo de la oferta OFERTA-MC-2017-0011

Cuantia del contrato 25.700.000 COP

2. Condiciones
Esta seccion contiene las condiciones de entrega de los bienes y servicios contratados y las
garantias solicitadas con el contrato. Usted puede agregar documentos que complementen
las condiciones. Si estas condiciones estan especificadas en el clausulado, seleccion “Como
acordado previamente” e incluya el clausulado en la seccién 5 “Documentos del contrato”:

a) Condiciones ejecucion y entrega

e Condiciones de entrega: El usuario debe seleccionar de la lista desplegable las
condiciones de entrega de los bienes y servicios que aplican al contrato.

e Fechaestimadadeinicio delaejecucion: Indigue la fecha estimada de inicio teniendo
en cuenta los tiempos requeridos para la legalizacion del contrato.

e Fecha estimada de fin de la ejecucién: Fecha estimada de terminacion de la
ejecucion.

e (El contrato puede ser prorrogado?: Indique si existe la posibilidad de prérroga
marcando “Si”. La plataforma despliega el campo para diligenciar la fecha estimada de
notificacion de la prérroga. En todo caso, si usted indica que el contrato no se va a
prorrogar y luego tiene la necesidad de hacer una prérroga, podra hacerlo.

b) Configuracion financiera — Configuraciones generales
e (Se requiere emision de cédigos de autorizacién?: Al marcar “Si” el usuario de la
Entidad Estatal debe generar cédigos de autorizacion para que los Proveedores puedan
cargar las facturas en la ejecucién contractual. Recomendamos marcar esta opcién en
“No”.
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[[TT5" e = |

Condiciones ejecucion y entrega

Condiciones de entrega: | Como acordado previamente

Fecha inicio de ejecucion (estimada) =
Fecha fin de ejecucion (estimada) =
= El contrato puede ser prorrogado Si ' No

Configuracion financiera - Configuraciones generales

£ Se requieren emisiones de codigos de
. Si'® No
autorizacion?

c) Configuracién financiera — Garantias
e Garantias solicitadas: SECOP Il muestra las garantias solicitadas por la Entidad
Estatal en el Proceso de Contratacién. No es posible modificar las garantias requeridas
0 solicitar otras, pero si esta habilitada la opcién para actualizar la vigencia de las
garantias. La fecha limite de entrega por parte del Proveedor esta fecha es informativa.

El SECOP Il muestra ademas una tabla en la que apareceran las garantias que enviara

el Proveedor después de firmar el contrato. Por el momento sélo aparece la garantia
de seriedad de la oferta si usted la solicitd en el pliego de condiciones.

SR |

Configuracion financiera - Garantias

£ Solicitud de garantias? S Mo
Seriedad de la oferta s Mo

Cumplimiento Si Mo

“ Cumplimiento del contrate

-e

-e

w % del valor del contrate 20,00 Fecha de vigencia (desde) 14/11/2017 12:00 PM
Fecha de vigencia (hasta) 30/11/2020 19:00
“  Calidad del servicio
% del valor del contrate 20,00 Fecha de vigencia (desde) 14/11/2017 12:00 PM
Fecha de vigencia (hasta) 30/11/2020 19:00
Responsabilidad civil extra contractual S " Mo
Fecha limite para entrega de garantias: 11/04/2017 04:01 PM Fj Fecha de entrega de garantias:
[T — i
Garantias del proveedor:
Id de la garantia Justificacién Tipo de garantia Valor Emisor
canummzmr No existen resultados que cumplan con los criterios de biisqueda especificados
8
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d) Configuracién financiera — pago de anticipos
e Configuracion financiera—pago de anticipos: Si hay anticipos, la plataforma muestra
el porcentaje del anticipo y el esquema de amortizacion. Estos datos son editables.
Tenga en cuenta que si en el Proceso de Contratacion no definidé anticipos, lo puede
hacer en el contrato. Si en el Proceso de Contratacién definié anticipos, no puede
cancelar estos anticipos en el contrato.

e) Configuraciones de facturacion y pago
e Esta seccion muestra la forma de pago del contrato y el plazo de pago de las facturas.

= Configuracion financiera - Pago de anticipos

¢Pago de anticipos? Si No

% del anticipo: 10,00 *

Valor del anticipo: 37.300.000,00 COP

¢Patrimonio auténomo? S No*
Pago % del valor
Pago 001 50
Amortizacion: Pago 002 50

Total: 100%

Eorrar

Condiciones de facturacién y pago

Formade pago  Abono en cuenta
I Plazo de pago de la factura 30 dias

= ==

Comentarlos EI usuario tiene dlsponlble un campo de texto para ampliar la informacion de las
condiciones del contrato.

f) Anexos del Contrato: EI SECOP Il le permite a la Entidad cargar documentos que
complementen la informacién de condiciones de entrega y pago del contrato.

Comentarios

Nimero del Contrato CO1.PCCNTR.26304
Proveedor JUAN CARDENAS
Creado por

Agregado en

Comentario

Anexos del contrato

Descripcion Nombre
No existen resultados que cumplan con los criterios de bisqueda especificades

Agregar Borrar | Anexar documento
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g) Direccion de notificaciones: EI SECOP Il trae por defecto la direccién de ejecucion
establecida en el Proceso de Contratacion y la opcion de editarla si el contrato lo requiere.
También puede establecer direcciones adicionales.

Direccion de nofificaciones

Direccion de nofificaciones

Ubicacion
Pais
Departamento
Municipio

Direccion

Codigo postal

Direcciones adicionales

CALE 123-45
CO-DC-11001 - Bogotd
COLOMBIA

Distrito Capital de Bogotd
Bogotd

CALE 12345

Grados (%)
Latitud:

Longitud:

jol

Minutos () Segundos ()

Editar direccion

D Direccion

o existen resuitados que cumplan con fos cniterios de biisqueda especificados

3. Bienes y servicios

Ubicacion

Borrar seleccionado | Agregar ubicacion

Esta seccion trae la lista de bienes y servicios contratados por la Entidad Estatal para el
Proceso de Contratacion, con la oferta econémica presentada por el adjudicatario.

- Contrato en edicion

ingenera @i
D Bienas y sericios
ienes ysarvicion .
4
tacames e Froveec
Dacumanics dal o o AT el K

rikmaciin presupuEsi

Ejecution del Conbats
Votcaciones ds|Ca

anplivicies |

8 voleer

Coliod Uil Preca i ciude

W Ty

TG 5
sgmcara v

Bienes y servicios

o [ e |
1. Ref. Articulo
2. Codigo UNSPSC
3. Descripcion
4. Cantidad
5. Unidad
frenn e S 6. Precio unitario
estimado (por la
Entidad Estatal)
v | o T 7. Precio_ un_itario_(oferta
del adjudicatario)
8. Precio total estimado
RN ST (por la Entidad
Estatal)
9. Incluya el precio como
lo indique la Entidad
(oferta total del
adjudicatario)
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4. Documentos del Proveedor
Esta seccion incluye una lista precargada de documentos que puede solicitar la Entidad
Estatal al Proveedor para poder suscribir del contrato. Al final de la lista encuentra la seccion
“Documentos administrativos”, que le permite solicitar documentos que no estan en la lista y
configurar la fecha maxima que el Proveedor tiene para la entrega de los documentos

solicitados
| I L
T g |
Documentos administrativos Fase de Contrato Fase de Habilitacion
Actualizacion pago parafiscales "

Configuraciones de documentos del proveedor

Plazo maximo para el proveedor entregar los
270212017 14:00 =
documentos de adjudicacion:

Fecha de entrega de documentos del

proveedor:

ocieon e

5. Documentos del Contrato

Esta seccion la Entidad Estatal debe cargar los documentos soporte del contrato y el
clausulado, asi como diligenciar la fecha limite que tiene el Proveedor para aprobar el
contrato (fecha de firma del contrato).

2 uTc-5
=]
Colont Agencia Nacional... ¥
Procesos ¥  Contratos ¥  Proveedores ¥  Mend ¥ Ira - _ Q

Escrtorio = Menii = Administracién gz contratos — CONtrato en edicion 1d de pagina:: 23000027 Ayuda (D

8B Informacion general @ Volver Confirmar confrato <| =

g condiciones Documentos del contrato

E) sienes y servicios

P Documentos del Proveedor D Nombre del documento Detalle

Clausulado pdf Clausulado.par (detalle)
(5) Documentos del contrato

[ informacion presupuestal Crear desde documentotipo | Anexar documento | Borrar

Documentos del Proceso son firmados por el
[ Eiccucion del Contrato ® s O No
comprador y proveedor:

p Modificaciones del Co.. Firma del contrato 29/03/22017 15.00 =

[} Incumplimientos

@ Volver Confirmar contrato <[>

©2014 Vortal Terminos deuse  Polifica de privacidad Normativa Ayuda | Espaiiol (Colombia) ¥ 018000-52-0808 . Weekdays @ am to 7 pm
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6. Informacion Presupuestal

En esta seccion encuentra la informacién de destinacion y origen de los recursos, el CDP
(certificado de disponibilidad presupuestal) o las vigencias futuras asociadas al Proceso. El
campo “Agregar coédigo de compromiso” sirve para agregar el registro presupuestal del
contrato. Puede ingresarlo con posterioridad a la aprobacién del contrato por parte de la
Entidad Estatal y el Proveedor. Mas adelante en esta guia le explicamos como hacerlo.

J A= = B .
o) Agporcw Mecran Y
vk, =+ Contrato en edicidn e g AT Apu T

Inkermacise prasupussls

Destinackn deigasio  Funclznamizms ]

Dacumenns 2ol Fraverdar Vourite the bon ez ane sy g -
[— Ermidad Estanal rogistraa s al SOF % & Mg

oo de astorzacon

—
Sl el imisil wpices 11915
Conlran

COPNigenthas Futuras IRetuerde qu2 £5 MOCESAT0 A0Tepar 3l menos un COP o wna AVF Extraondnari < os el casal

Codigo Tipa Esuado Sakio sakioa ¢ Codiga us o

2EHT £ne M validigs FEEIANECOD  1DAZI5R Feitar

Agragar codigs | Bormar
Saido de COP 0 COF
Sl b oo Il 11500
Saldzintal a compromater 3 SOF
(mma consuitaa SIF
Fachn i izivssiiili K17 -

Contum EIF | aldar

Comgioeriss presupuestal e gasing

Codigo comgromise  Tips Fecha o akor or Menio por consumi Motz presupsesial a Tberar
4 17IRES Frakupsslil Mo witnfactiy F5T02.000 COF 2570200 COP i Feitar
C0FY

Agregar sodign e Compromiss | Boma
Kabibr che empromane CRE 25700 B30 €GP
Salsio fe compromisos SVF 0 COF
Sukin boln| comprometto 25 702,000 COF
Ukima consdtaa SIF
Fetha de consuka SIF

Conutn 56l

B e

©RE Vol e e Poicu e pnecdes Nomaive Agsss | Ceptel Cokrbi T URIC-SLARLE | Whockdieyy U am iz { pm

7. Ejecucion del contrato

La seccion “Ejecucion del contrato” sirve para que los supervisores registren el avance del
contrato. La seccion es editable s6lo con posterioridad a la aceptacién y publicacion del contrato.
La Entidad Estatal puede registrar el avance de la ejecucion del contrato por porcentaje o por
recepcion de articulos (los bienes y servicios contratados).

12
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b Plan e Pages

Ejecucion del Contrato

* Porcentaje ' Recepeion de articulos
Crear Plan || Cancelar Plan

Referencia Fecha prevista de entrega Y% ejecucion prevista  Fecha real de entrega % ejecucion real  Estado
No existen resultados que cumpian con ios criterios de bilsqueds especiicados

]

[rre——— Cmtopa

B [ oo | i [

A Tt s Pk s g o oot + L N D7

Primero, decida si va a registrar el avance del contrato por porcentaje de avance o por recepcion de
articulos (esto es por entrega de los bienes y servicios contratados).

| ||"1‘“I P UTC 5 .

Colombia Compra Eficiente Agencia Nacional .. w
Procesos ¥  Contratos Proveedores ¥ Mena ¥ _ Buscar. Q,
Escritorio — Menid — Administracion de contratos — Vier contrato Id de pagina:- 23000035 Ayuda (D)
Informacidn general @ Volver Evaluar proveedor Modificar = =
Condiciones

Ejecucion del Contrato

Bienes y servicios | O Porcentajel Recepeion ds articulos

Documentos del contrato Referencia Fecha prevista % ejecucion prevista Fecha real de entrega % ejecucion real Estado

Informacic X

Elecucion rear Plan
Modificacic

Incumplimi Tipo de plan  por porcentaje de ejecucion or neto de la factura Valor total de la factura Valor a pagar Estado

Referencia del plan Entrega N° 1
Fecha de ejecucion prevista 11/08/2017 15:30 E
% ejecucion prevista 25,00

Observaciones de entrega
4

Cancelar Guardar

Tenga en cuenta que los planes de ejecucion son acumulativos. Por ejemplo, si para un contrato
tiene cuatro entregas, cada una del 25%, en el plan de ejecucion del SECOP Il el supervisor debe
registrar una entrega por una primera entrega por el 25%, la segunda por el 50%, una siguiente por
el 75% vy la ultima por el 100%.
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Haga clic en “Crear plan”, indique el nombre de la entrega, la fecha y el porcentaje ejecucion. Puede
incluir observaciones si lo considera necesario. Luego haga clic en guardar. Repita el procedimiento
para cada entrega.

En caso de que el plan de ejecucion sea por “Recepcion de articulos” ingrese a “Crear plan” y siga
el mismo procedimiento, pero en vez de indicar un porcentaje de entrega, haga clic en “Agregar
articulo” y escoja uno bien o servicio de los que aparecen en la seccion 3 “Bienes y servicios” del
contrato e indique la cantidad del articulo que va a recibir. Repita el procedimiento para cada
entrega.

Una vez que crea el plan, queda en estado “Pendiente”

Seccién “Plan de pagos”: En esta seccion el Proveedor debe cargar las facturas. Es importante
aclarar que previamente debe radicarlas en fisico en la Entidad Estatal, pues el SECOP Il le pedira
que indique el numero y fecha de radicacion. A través de esta seccion la Entidad Estatal debe aceptar
o rechazar las facturas, y marcarlas como pagadas. Posteriormente en esta guia le explicaremos
cémo hacerlo.

|yt - . n

Plan de Pagos

16 68 pago. Nimaroda tactura Fecha da amision Facha da racspein Valor netode afactuua  Valox fokalde la factira  Valor a pogar  Estado

o arsten st empian,
7) EmetEin sel Conratn

Plan de Pagos

Id de pago % de amortizacion ~ Numero de factura Fecha de emision ~ Fecha de recepcidn Valor netode lafactura  Valor total de la factura Valor de amortiza

Pago 001 500 - - - - -

Pago 002 500 - - - - -

SECOP I, trae precargado el plan de amortizacion del anticipo definido desde el pliego de
condiciones.
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[

et Contrato en edicion
i

Ejiscucion del Contrato

ormacsn general

conticanss

Poiceniale ) Recepeitn de arcias

Plan de Pagos

&

Confirmar conirato

1608 pago

Noeslsen

Balanca de pagos y Balance de entragas

%0 81 valor s contrate

Voo otalcontrate: 2570090000 COP

Balance de pagos y Balance de entregas

5 sl vakr amortzate

valorapagir  Estad

Colombia Compra Eficiente

El SECOP Il actualiza
automaticamente el balance de
pagos y entregas una vez queda
publicado el contrato y con la
aprobacion de las facturas en la
seccién de plan de pagos.

Valor total contrato:

Valor anticipo:

Valor de las entregas

Valor facturado:

Valor facturado pendiente de pago:

[ RT— Valor pagado:
Valor amortizado del anticipo:
Valor pendiente de amortizar:

Valor pendiente de ejecucion:

Valor pendiente de entrega:

373.000.00000 COP
37.300.000,00 COP
0.00 COP

0,00 COP

0,00 COP

0,00 COP

0,00 COP
37.300.000,00 COP
373.000.00000 COP

373.000.00000 COP

% del valor del contrato % del valor amortizado

10% -
0% -
0% -
0% -
0% -
0% 0%

10% 100%

100% -

100% -

Cuando diligencie todas las secciones del contrato haga clic en “Confirmar Contrato”. EI SECOP I
le muestra el botén “Enviar al Proveedor” para su respectiva aprobacion.

Recuerde: si el usuario administrador configuré flujos de aprobacion para la aprobacion del contrato,
el SECORP Il enviara el contrato para revision del aprobador designado en la Entidad Estatal antes
del envio al Proveedor. Recomendamos que configure flujos de aprobacién en este fase.

i

Procesos ¥

Contratos ¥

Proveedores ¥ Meni v Ira

watss — \er contrato

@ Vvolver

Ssertono == Mand = Agministrssin de con
(1) informacién general

gt Identificacion del contrato

utc-5

Agencia Nacional.. ¥ .

1d de pégins:

==

23000038 Ayuda @

I Enviar al broveedor |>

w

Bienes y servicios

IS

Documentos del Proveedor Version del contrato 1

-

Documentos del contrato

El

Informacion presupuestal

Fecha de generacion del estado 5 dias de tiempo transcurtido 26072017 10:53:21

Niimero del Contrato C0-23-2017

=

Ejecucion del Contrato
Objeto del contrato

®

Modificaciones del Co

ID del contrato en SECOP  CO1PCCNTR 39301

Estado de contrato Pronto a enviar al Proveedor

Tipo de Contrato Prestacion de servicios

©

Incumplimientos zAsociado a ofro contrato?

Fecha de inicio de contrato 5 dias de tiempo ranscurrido

Fecha de terminacion del contrato  28/0472017 11:00:00 PM

Liquidacion
Obligaciones Ambientales
Obligaciones pos consumo

Reversion

si

No

No

No

No

No

( GOBIERNO DE COLOMBIA

Enviar al proveedor

PRESTAR SERVICIC DE SOPORTE Y MANTENIMIENTO AL SISTEMA ANTI SPAM DE
LAENTIDAD.
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Il. Aprobacién y publicacién del Contrato

Después de que el Proveedor apruebe el contrato la Entidad Estatal debe aprobar y publicar el
Contrato. Es importante que previamente el usuario administrador haya configurado flujos de
aprobacion en esta fase, con el fin de que el contrato sea enviado al ordenador del gasto para una
revision final. Haga clic en “Enviar para aprobacion”. Posteriormente el ordenador del gasto debe
hacer clic “Aprobar contrato”. EIl SECOP Il cambia el estado del contrato a “Firmado” y desbloquea
las secciones de “Modificaciones al contrato” e “Incumplimientos”.

Procesos v

ontratos v Proveedores ¥ Meni v Ira v

Escriorio = M — A4

rezns — VEr contrato

Informacién general © voer

Condiciones 6n del contrato

Bienes y servidos 1D del contrato en SECOP CO1.PCCNTR 34001

Documentos del Proveedor Versién del contrato 1
Estado de contrato Pendiente de aprobacion
Documentos del contrato

Fecha de generacidn del estado 25/11/2016 02:11:33 PM (72

Informacibn presupuestal

—

e contiatos —+ Ver contrato

Nimero del Contratocontrato 012 de 2016

uTC -5

ayuga @

Agencia Nacional . w

Buscar

ldde pagina: 23000036

w  AREA DE APROBACION

Flujos de sEmhscldn 1

w  MOSTRAR DETALLES

Tareas del flujo
Datalle del fluio de aprobacion. Debe asegurar que lodas [as lareas estén asignadas a un usuario,

¥ FLUJOS DE APROBACION

Flujo de aprobacién

Documentos (0)

Comentarios (0)

3 Aprobar el contrato de la consulta

5 ivel 1 - Sin Orden - 1 aprobacion(es) requerida(s)

Asunto Estado Asignado a Realizado por Fecha del estado

A4 Aprobacién d contratos En sspera da aprobacién Waria Alejandra Luque Alarcen -

4/— Aprobar =
]

UTC 5
Agencia Nacional... W'
Procesos ¥

Confratos ¥ Proveedores ¥

Meni ¥

Ira

Escriono —+ Menl ~+ Adminsuscion de comratos — VT contrato

@ volver

(1) informacion general Rech

Aprobar coniraio

~

Condiciones Identificacion del centrato

w

Bienes y servicios

1D del contrato en SECOP

N

Documentos del Proveedor Versién del contrato

Estado de contrato

)

Documentos del contrato

Fecha de generacién del estado

@

Informacion presupuestal
Niimero del Contrato

~

Ejecucion del Contrato
Obieto del contrato

@

Modificaciones del Co, Tipo de Contrato

©

Incumpiimientos Asociado a ofro contrato?
Fecha de inicio de contrato

Fecha de terminacién del contrato
Liquidacién

Obligaciones Ambientales
Obligacienes pos consumo

Reversion

Informacién de la Entidad Estatal contratante

CO1PCCNTR 44013

4

Pendiente de aprobacion

21/02/2017 06:20:02 PM (UTC-05.00) Eagots, Lima, Qui

CO1PCCNTR 44013

Compraventa
Si® No
31/03/2017 06:00:00 PM

3/0512017 12:00:00 AM ¢

Si ® No
S0 No
st No
Si ® No

Recortes

CXCTTTN. -
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M. Aprobacién de garantias

Aprobar garantias

Después de aprobar y publicar el contrato, el Proveedor debe enviar el link del expediente del
Proceso de Contratacidon a la aseguradora, gestionar las garantias y enviarlas a través del
SECORP IlI. El usuario de la Entidad Estatal puede aprobar o rechazar las garantias y publicarlas.
Ingrese de nuevo “Contratos” y al detalle del contrato correspondiente. Vaya a la seccién de

“Configuracion” y luego a la de garantias.
Garantias del Proveedor

T

1. Id de la garantia
e 2. Justificacion
3. Tipo de garantia
wiorzacién? 0 5 EmISOF
Configuracion hnanciora - Garanbias 6 FeCha de fln
7. Estado
e 8. Link detalle
Garantias del proveedor:
Id de la garantia Justificacion Tipo de garantia Valor  Emisor  Fechafin Estado
CO1TWRT.44501 Cumplimients - Cumplimiente del contrato Garantia bancaria 5.000.000,00 COP SURA 301172016 ({UTC-05:00) Bogets, Lima, Quito) Pendiente  Detalle
COTWRT 44401 Seriedad de 13 oferta 1.200.000,00 COP J0M1/2016 ({UTC-05:00) Bogotd, Lims, Cuito] Vencida Detalle

Al hacer clic en “Detalle”, el SECOP Il abre una ventana emergente con los datos de la garantia.

DETALLE DE LA GARANTIA *

Id de la garantia  GO1.VWRT 90301

Referencia de Ia garantia Ref 123456879

DETALLE DE LA GARA)

Fatadn

Aprobar Rechazar

Id de la garantia GO1WRT 30301

Referencia de la garantia  Ref 123456879

Estado En aprobacion

Justificacion

Tipo de garantia

# Gumplimiento - Cumplimiento del contrato
Gumplimiento - Calidad y correcto funcionamiento de los bienes
Contrato de seguro
Patrimonio auténomo

Garantia bancaria

Garante Garante

Sub-tipo de garantia Garantia bancaria

Justificacion

Cumplimiento - Cumplimiento del contrato

Descripcion

Garantia de cumplimisnto pdf

Valor del amparo valido hasta

2.000.000,00 COP.

Nombre del documento

Garantia de cumplimicnte. pdf

Pendiente

mplimiento el contrato
lidad y carrecto funcionamiento de los bienes
)

mo

| amparo Vvilido hasta

2.000.000,00 COP.

Nombre del documento

Garaniia de cumplimiento. pdf

—

3171012017 11:59:00 PM ((UTC-05:00) Bogets, Lima, Quie)

( GOBIERNO DE COLOMBIA
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Si el usuario administrador configuro flujos de aprobacion para la validacién de garantias, haga clic
en “Enviar para aprobacion”. Usted podra publicar la garantia sélo hasta que se cumpla esta
aprobacion. Si la garantia es rechazada la plataforma despliega el campo para diligenciar la
justificacion del rechazo.

2. Cargar el registro presupuestal

Después de aprobar las garantias, la Entidad Estatal puede agregar el registro presupuestal
correspondiente y relacionarlo con el CDP. Para mostrarle el contrato al area financiera de la Entidad
puede darles sus usuarios del SECOP Il y pedirles que ingresen el registro -previa autorizacion del
usuario administrador- o enviarles el link del expediente del Proceso de Contratacion para que
verifiquen el contrato e ingresar el registro por su cuenta. Para obtener el link del Proceso de
Contratacion haga clic, ingrese a “Procesos”, Procesos de la Entidad Estatal, seleccione el Proceso
de Contratacién en cuestién y en el area de trabajo haga clic en “Ver detalle publico”.

TC -5
46 22 utC-5
(=]
s MNazia_buyer v

Procesos ¥  Contratos ¥ Proveedores ¥  Mend ¥ _

~ Expediente i e pgina: 10005217 Ayuaa ()

Opcianes

Proceso : FPP_1212_10052017 - FPP_1212_10052017 (id CO1.BDOS 136008) ADJUDICACION =

Seleccion abreviada subasta inversa (No disponible) | Presentacion de oferta PROVEEDORES
FPP_1212_10052017 (Presentacion de oferta) [EXTEIEsg] | Verpieoos ——
Valor estimado ) COP | Clasificacian de objetos Olio .

Fecha de presentacion de ofertas -Facha de publicacién —e
Apertura \
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Para ingresar el registro presupuestal, vaya a la seccion de “Informacion Presupuestal”’. Recuerde
validar la informacién con SIIF si la Entidad Estatal es de orden nacional. Haga clic en “Agregar”,
diligencie el nimero y valor del registro. Escoja el CDP de la lista desplegable seleccione el CDP.

[ ) » e .

Ver contrato

@® voiver Evalsar proveedor  Modficar | = | >

nformacion presupuestal
Destinacian del gasto Funcionaniano
Fuente de los recursos  Presupuesto nacional lermoril
Entiasd Estatal registrada en el SIF ¢ 51 Ko
Codigo de autorizacién
C4dIG0 UNIGaISUDUNIIaD Sjécutora 1212-15-6

CDPNVigencias Futuras (Recuerde que es necesario agregar al menos un COP o una AVF Extraordinaria si es el caso)

Cadigo Tipo Estado Saldo Saido Ci

4517 cop No validado 819.000.000 COP Editar
Agragar || Bamar
S8l00 08 COP 0 COP
Saldo de vigencias futuras 0 COP
Saido total a comprometer 0 COP
(Ntima consulia a SIF

Fecha ge consuna SIF -

Compromiso presupuestal de gastos

c Tipo ES100 COMPromiso  Valor cOMpromiso AVFICDP MO0 por cONSUMis Moo presupuestal a iberar  Ejécucion

con

Agregar

Sakdo do compramisas COP 710,000 000 COF

Saldo de compromisos AVF 0 COP

Saldo total compromatida

Fecha X

Codigo del compromiso

© Vot

@14 vo Témnea ceuso  Poilics 08 pvaceR0 Nomaa  Aneda | E
§ X * Presupuestal (CDP)
Tipo de compromiso
Vigencia Futura (AVF)

Cédigo del compromiso 5789

Valor actual compromiso 373.000.000 *
Codigo del presupuesto . .
3245 M

relacionado .

Guardar Cancelar

Cadigo del presupuesto

Seleccionar el tipo de compromiso CDP o AVF
Cdédigo del compromiso

Valor del compromiso

Relacionar el registro presupuestar con el CDP

SSRCORID R
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V. Modificaciones del Contrato

Después que la Entidad Estatal aprueba y publica el contrato, el SECOP Il lo cambia a estado
“Firmado”. Si la Entidad Estatal va a modificar el contrato, el usuario debe ingresar al contrato y
hacer clic en “Modificar”

Ver contrats

& v ar [azanzar | -
idanlificacion del conbal .
- - Modificar

10 del contrato en SECOR  CO1 POTNTRLIS00

Varshin dal contratn

Estaciots conlralo £ sieoioin

Facha do ganeraclin dolastadn 13430096 241642 FM me anso sy

Mimera el Contraty GO
Objeto del contratn ADECUACIEN SALA DE COMPUTD

Frasmsiin e srios

ERET

iz e Temee

Fecha Oz ErmInacion gel conran
Visidacitn 51 % Ho

Otgaciones Ambestales 5] % Ho
fObigaciones pos consuma 5% Ho

Reversion 51 % Ho

afrnasion do la Cnlidad Cslatal conbatants
Agencla Nacional de Contratacién Publica

Lo Eogotd
- deiriride

nfommacidn del Provesdor contratista
H & H Asociados

Cuenta hanrana del proveednor
Provessor Nombra ded hanco Tipe 2 cuenta Nomern de cuants

& H dzaciadas

nfommacian del contrate

TiRaca procasn Winima cusstia
Ui s conliatecion Seciaia Ganis)

Procesode Comtratacion WC 2006013

Cuaniia gl CoNrAD 5000000 GOF

& Vol Evalur provecdor | Modfcar | -

B 0014 Vortal Terminza o e Poibca e pivicsteal  amaiiva Aot | Cxpatal (Tobestta) 7 MBI-5L008  Vicehdina Do 157 o
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a) Seleccionar y crear la modificacion
El SECOP Il habilita el gestor de modificaciones. Para crear la modificacion, seleccione de la
lista la que prefiera.

Tipos de modificaciones

1. Suspension del contrato

2. Activacion del contrato

3. Interpretacién y modificacion del contrato
4. Adicién valor de contrato

5. Reduccién valor del contrato

6. Cesion del contrato

7. Prorroga de tiempo de contrato

8. Terminar el contrato

9. Caducar el contrato

10. Cerrar el contrato

Justiicacion s I mosmcaciin

Documsntos 6 la mosmcackin

anarcs| forumanios ~

0101 heta Térmeos seuse  Poisca ce prvacias  Mermawa  Ayuda | Expai (Cotmtial T M0 520008 Weskays 3 amta 7 pm

Al seleccionar la modificacion, el SECOP Il muestra un mensaje informando el tipo de
modificacion que estad creando e informa que si la modificacion debe ser aprobada por el
Proveedor.

TIPO DE MODIFICACION

i Esta seguro de que desea crear Suspension de Contrato?

; Requiere reconocimiente del 7
proveedor?

Cancelar Confirmar
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Después de seleccionar la modificacion que va a realizar SECOP Il muestra la referencia interna
de la modificacion y habilita los siguientes botones

= |

valuar proveedor | Cancslar modificacién | Editar

Blenes y servicios

Dacumntos dal Frov.

1. Referencia interna de la modificacion
del contrato

2. Opciones de la modificacién
contractual

Finalizar modificacion

Evaluar proveedor

Cancelar modificacion

Guardar modificacién

Ver modificacién ' i e e

50
il 081 CONTA DO SORCINLY 08l COMTNESS

g vor modicaciin

P20 T

© 2014 Vertal Términos deuss  Follica de pebvackiad  Nomatica  &yuia | Espafol|Coomeia) ¥ 018002.62.0808 . Vieskdays 3 amfo T pm

A continuacion le explicamos cada una de las modificaciones que puede hacer en el SECORP IlI.

1. Suspension del contrato
Con esta modificacion el SECOP Il detiene la ejecucién del contrato. Durante ese periodo

Unicamente sera posible afadir y registrar facturas.

UL Ll .

i & |

Colombia CompraEtcente

Procesos ¥  Contratos Proveedores v Meni v [ -

Escriria — Mer reses — Modificar contrato 50 Ayuda @
Medificacion del Contra. @ Voiver | Evaluar proveedor | Gancelar moficacion | Guardar modificacién || Ver modificacién
Infermacion general 1
G Suspension de Contrato

Suspender temporaimania ia sjssicisn dei sonkaio

Bienes y servicios

Reactivar el Contrato
i

Documentos del Prove.
Documentos del contr.

Informacion presupue

Cerrar contrato
Ejecucidn de una
Justificacion de la modificacion

Documentos de la modificacion

Puede anadir otros documentos que no han sido solictados por el Enfidad Estatal
© Volver e el | Evaluar proveedor | Cancelar modificacién | Guardar medificacion || Ver modificacion
‘ »
©2014 Vortal Términos de uso Politea de privacided Normative Ayuda | Espaiol (Colomois ¥ 018000-52.0808 _ Weekdays @ smio 7 pm
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2. Activacion del contrato

Modificacion con la que un contrato suspendido vuelve a entrar en vigencia.

UL L) o

Procesos v Contratos v Proveedores v Menui v

Modificar contrato

© vorer [EERESR | - ot provesdor || Cancelar modiicacén | Guardar modiicacén || e modficacén

Informacion general Ira

Modificacion del Contra,

Condiciones Suspension de Contrato
nénie

jspender tem

Bienes y servicios I

Documentos del Prove.

Interpretacion y Modficacion del Contrato
Documentos del contr Eecucisn d cacién de interpretacién y Modiicasén del Gontrsto

n en Valor al Contrato

e acién de Adisibn en Valor al Gontrato

n del valor del Contrato

Cesion de contrato
Cambiarsipro

Tiempo

de Fromoga de

Terminar el Contrato
E n de una modificacidn de Terminacién de Gonfrato

| Contrato

Cerrar contrato

& una modificacibn para cemar el contrato (segiin la eaperada)

Justificacion de la modificacion

Documentos de la modificacién

BN Ancxar documentos v
Puede afiadir otros documentos que no han sido solictados por el Entidad Estatal

@ Volver [l Ol | Evaivar proveedor | Gancelar modificacion || Guardar modificacion || Ver modificacion

b

018000-52-0808 . Wezkdays @ am ta 7 pm

©2014 Vortal Téminos de use  Polities de privacidad Nomativa Ayuds | Esp

3. Interpretacioén y modificacion del contrato

Esta modificacién permite actualizar todas las secciones del contrato, excepto por las
fechas de inicio y fin del contrato de la seccion de informacion general. Sirve para hacer

varias modificaciones a la vez.

(i &
Procesos v Contratos v Proveedores v Meni v~
Modificacién del Contra.. @ volver PRI S  Evaluar proveedor || Cancelar medificacion || Guardar medificacion | Vier modificacion
Informacion general Ira
Condiciones suspensién de Contrato

‘Suspender temporamente

Bienesy servicios N

Documentos del Prove.

Documentos del contr

‘Adicion en Valor al Contrato

SR s s modifica sién de Adisin an Vaiar s Cantrats

i vaior dei Gonirato

Terminar el Contrato
Efe de una Terminacién de Contrata

Caducar el Contrato

Ejecucidn de una modificacidn de Gaducidad de Conirao

Justificacién de la modificacién

Documentos de la modificacién

Puede afiadir otros documentos que no han sido solicitados por el Entidad Estatal

@ vover (TIPSO Evaluar proveedor | Cancelar modificacion | Guardar modificacion | Ver modificacion

»

018000520808 . Weskdays 3 amte 7 pm
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4. Adicién valor de contrato
Modificacion que permite afiadir nuevos bienes o servicios a la lista de articulos del
contrato, o modificar la cantidad o valor de los bienes y servicios contratados.

g

iy

Procesos v  Contratos v Proveedores v Meni v

Escriorio —+ Ment —+ Adminisirscidn de contrstos — Modificar contrato

Modificacién del Contra.. @ volver PPN  Evaluar provesdor | Cancelar modificacion | Guardar on || ver

Informacion general Ira

Condiciones Suspensién de Contrato
Suspender temporaimente fa je

Bienes y servicios
Rea:twar el Contrato

r conirato susp

Documentos del Prove.
Interpretaciény. Modificacién del Contrato
Documentos del contr.

Adicién en Valor al Contrato

Informaion presupue

Reduccion de\ valor del Contrato

e Reduccin del valor del Contrafo

Promoga de Tiempo del Contrato
de Primoga de Tiempo del Contrato

reminaciin de Contrato

e Caducidad

Cerar contrato
Ejecucion de una mo

Justificacion de la modificacion

Documentos de la modificacion

Puede afiadir otros documentos que no han sido solictados por el Entidad Estatal

@® Volver EE VTRl | Evaluar proveedor | Cancelar modificaci Guardar Ver

« »

©2014 Vortal Téminos de uso  Politica de privacidad Mormatva Ayuda | Espafol (Colombia ¥ 018000-52-0808 . Weekdays @ amta 7 pm

Para la adicion en valor de los contratos el usuario tiene 2 opciones:
. Madificar la cantidad o el valor unitario de los bienes y servicios contratados

11 Ll 22 =

mlicierie Agania Nigonil.

- Modificar contrate
) Voddccandel Contae | @) velver Finalizar modrica Exaluarprovsedor | Cancelarmodfioen | Guardsrmedifeacion | Vermecifcanion | <

Ink 5n ganaral

-

Bienes y senvicios
donis Cuanta del contrato ariginal 34 800 000 COF

Insleya £l presie eamo 1o i
Prosietatl ssdnade T3 Entdad Exuul

Informacion prasupuasial 8020020 00 34300.000.00
Inzhuya #1 precio cann Io indoee

Fut Arfule. Chaige UNERIC Dusoripuida Catis Unidag s

1 1112300 Snpeeis 8 800 1 2500.800,30 18.000.020.00 17.400.300,30

2 31112200 600 .l 230030030 1800002000 17.400.000,00

) volver Finalizar modi Evaluarprovesdor | Cancelarmodfiacén | Cusrdsrmedifcaddn | Vermedifcadin | < | =

©201¢ Vorlal Temminos deuso  Pofscade pivaciisd  Mormatva  usa | Eapaie Conmei) © HA0E-5ZAB0E . Viseksays 8 amn T om
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El usuario puede agregar un nuevo articulo a la lista de precios donde deje claro
que esta adicionando al contrato

[ Documentos gl contran

&= uTC -5

2gencia Naconal..

=e: - Modificar contrato

woe 50 Ayuds @
(LSRR PRl Evaluar provesdor | Cancelar modicacion  Guardarmodiicacién | Vermodiicacién | < || >

@ Volver

Bienes y servicios

Cuantia del contrato original 34300000 COP

Inciiya ef recio coms In ncique I3 Enfidad Estatal Agregar ariculs | Boerar aticuln

Precio otal estimado "1

jo)

Inchsya el precio como lo indique la Enfidad Estatal

o indique
la Entidad Estatal

35.300.000,00

37.500.000,00

. . . 1o uni ; Incluya el precio como lo indique
Descripeion Cantidad  Unidad Pracic unitario estimado Precio unitario Pracio total estimado @ oomo fo indique
soporte lecnioo y mantenimiento servidor 5,00 un 3.000.000.00 2.500.000,00 18.000.000.00 17.400.000.00
controlador de dominio

soporte fecnico y mantenimiento servidor 5,00 uN 3.000.000,00 2.900.000,00 16.000.000,00 17.400.000,00
cantrolador de registro de camaras

adicion al contrato por soporte tecnic 100 UN T 1.500.000,00 1.500.000,00 1.500.000,00 1.500.000,00

Tenga en cuenta que:

Ref Arficulo. Cédigo UNSPSC
1 81112200
2 81112200
(] Adicion 81112200
1.
2.

El SECOP Il no permite hacer modificaciones de adicion que superen el 50% del
valor del contrato

Si va a adquirir otro bien o servicio distinto al de los que estaba en la lista, debe
agregar un nuevo articulo y detallar el codigo de naciones unidas, la cantidad, el
precio unitario estimado y el precio pactado con el Proveedor..

5. Reduccién valor del contrato

Le permite reducir las cantidades o precios de los bienes y servicios contratadas
inicialmente. Si ya no va a adquirir uno de los bienes y servicios que acordd con el
Proveedor, puede borrarlo de la lista de articulos haciendo clic en “Borrar articulo”.
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fgarca Haronl ¥

Ty &= UGS

Menn ¥

Zavims enis = A o n sanvaias — Modificar contrato A (B
NotcacknsnContas [ v v promace | can e e | v
Infomacion geners Ira
Condiiones Suspension de Contrato

sempormm:

Bisnesy sercivs
Decumentss del Prov
Decumentas del contr_.

Infonmacian presupue...

Reduccsin del valor del

TR T

Justicaciin de ls modihcacsin

Documantos de ls modihcackin

& o han sidg solchados per & Entidad Catala

Evalsar proveacer | Canceler medficacion | Guardar modicadon  ver modifcacin

& welvar

BEHM Vortal Tammes deusn  Fulia de prvackisd  Hormama  fqudy  Eapaiisl |Coumtia) ¥ DIBON0 12 000 Wesksays 3 am i 7 pm

El usuario debe ingresar en la seccion de bienes y servicios y puede modificar la cantidad
o el valor de los bienes y servicios contratados

150 Ayuca @

i

-+ - MadHficar contrato cces
@ volver [Ty evciuar provesdor | Cancelarmostcacen | Guardar modifcacién | Ver modicacén | <« | -

Bienes y servicios

Cuantia del conlrato original 60 000 000 COF

Precio ot eatimas. "0<ls 4 pre

1= Inciuya el precio com lo indique |a Enfidad Estatal Borrar arﬁﬂ ulo

Precio total estimaco nticad Estatal

67.200.000.00 67.500.000.00
Ref. Arficulo. Cadigo UNSPSC Descripeion Cantidad Unidad Precio unitaric estimado Precio unitario Precio total estimad "oy 4 ¢l precis come o indique

83101500 LUBRICANTE ALVANIA GREASE HOXZ 180,00 uN 375.000.00 375.000,00 67.500.000.00 87.500.000.00
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6. Cesion del contrato
Esta modificacion permite ceder el contrato de un Proveedor a otro. El Proveedor al que la

Entidad va a ceder el contrato debe estar registrado en el SECOP II. Al realizar la cesion, el
SECORP Il genera un contrato para el nuevo Proveedor y solo permite al primer Proveedor
consultar los detalles del contrato establecidos hasta su cesion.

" UTc -3
(IR =t o
R Agencia Nazional . w

Meodificar contrato

B vt [PPSO  Conuan proveedor || Canceim modicanie | Gusde sedimin || ver mediicain

T T T

il selisining ser ol Celigd [egls

FvRuar prwasser || Cancslarmodficacie || Guandar sadficadee || ver mediieacon

B Vortel i unn Fobcs o prvscdad  Wormslen dquts | S SANIO-AT000  Wvetirya 3 ars i ¥ pm
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vuion -+ Modificar contrato e de g 2000 Ayoda @

@ Contrato CO1.,PCCNTR.42409 sera CEDIDO después que la modificacion sea publicada

CE [———F

Cesidn de contrato
Cambiar el proveedor def contrato

CO1.PCCNTR.42409 sera CEDIDO después que la modificacion sea publicada
Proveedor actual: H & H Asociados

Nuevo proveedor:

© voiver Tl vatus pravacdar | Guartar modacaciin

049900.52.6808 sk

Haga clic en la lupa y
busque al nuevo Proveedor
por nombre o NIT.

Buscar enfidad para seleccionar.

Buscar rojas jaramille

Buscar

Proveedores Contactos El nuevo PI’OVGGdOI‘ debe
- o 8, Seenamm aceptar y publicar a cesion
.;aAr;millo (e5) pruebassecop2@gmail.com para que |a En“dad pueda
COLOMEIA aprobarla y publicarla.
Bogota Ll
W
o
Gancelar
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7. Prérrogadel contrato
Extiendo el plazo de ejecucion del contrato. EI SECOP Il habilita la modificacion de la fecha
fin de ejecucién asi como de las fechas de liquidacién, obligaciones ambientes, pos
consumo y reversion, si aplica.

ey

Excizrm — Mari — A 4w - MOificar contrato dds A i0 Ayuda ()

Medificackin del Contrats 8 e m Evaluar roveedor | Uancels modiicssién | Guandarmodhcaon | Ve modicacen

nfamariin ganars

nfarmaciin prasupue

uede s ubus dor

s cue o han wdu subcrados por el Enidad Esatal
@ Voher m Evaluarsrooedor | Cancolarmodifcacisn | Guandarmodfizacén | \ermodicacen
2214 Vortal Términes de use  Pollica de prvaoidad  Nomaiva Ay | Fepaiol 1Cokorbas) ¥ OHROD0-52-0608 . ‘Weskdays 3 am w0 T pre
X
Programacion de contrato
Firma del contrato  23/02/2017 10:00 AM B

7 dias de tiempo transcurride (227022017 ¢
Lima, @

Quito)

Fecha de inicio de contrato

Fecha de inicio de ejecucion -

Fecha fin de ejecucion (estimada) B

Fecha de terminacion del contrato  31/05/2017 06:00 PM B
Ligquidacion s Mo

Fecha de inicio de liguidacion 01/06/2017 12:00:00 PM [uTc Quito)
Fecha fin de liguidacion 30/06/2017 12:00 PM B -
Obligaciones Ambientales si Mo
Obligaciones pos consumo si Mo
Reversion s Mo
Cancelar
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8. Terminar el contrato
Permite terminar el contrato, normal o anormalmente.

Oy

ITG -6
#ganca Hacisnal. ¥ .

e - Modificar contrate ddu page: 22001152 Ayudta ()
WodiBcaciin el Contrato B v | Finarzacmoancacion [T var
Imermacen general ra
Caondidiones SuspEnson

Fianas y sanicies

Ducumenius del Pov...

Documentos del cont...

Interracitn prasunee

Reduccion del valar del Contrato

Cash

Justificacin de la meshcaciin

Doeumentss do b meshicaciin
s aliadi’ obos documeniss gus no han sida soiclados por el Enldad Cales)
B iver Finakzar meeitcacion [EETEITLEEEE Camcelar ' Guardar & or
2014 orlal Témings dess  Follka deprkackad  Nomatha  AUEa | Eapedn (Coomee) T 13000530608 . Weskdzys 5 am to T pm

Programacicn de la identificacion de contrato

Liguidacion S Mo
Fecha de inicio de liquidacién 01/11/2017 12:00:00 AM (U7 Quito)
Fecha fin de liquidacién 30/11/2017 11:59 PM
Obligaciones Ambientales Si'® No
Obligaciones pos consumao < * No
Reversion S No
Acta de liquidacian
Descripcion MNombre del documento
Documento Soporie. pdf Documento Soporte. pdf Descargar

Barrar Anexar

1. En esta modificaciéon la Entidad Estatal puede actualizar la fecha de
liguidacién u obligaciones (ambientales, pos consumo, reversion) en
caso de que las haya configurado previamente

2. El usuario debe cargar el documento soporte correspondiente.
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9. Caducar el contrato
Con esta modificacion la Entidad puede dar caducidad al contrato. Recuerde cargar el
documento soporte correspondiente.
E Y

- Modificar contrato wia [

& volar TSI Feavarprovsaur | Cancala modicaclin | Guardse modficaciia | Vermodftacin

Ira

SUSpANsIAn a8 Conmas,

Domm

cont.

~ormaciin praspus

JisstRicacion d la modsicacion

Dexumenius o la modicacion

[ Fracarmosscacn [T T S S

2004 Vorlal Téreios ceuse  Poked deshiceal  Nemala  Apd | Dopsbo (Coomba) T O1BI00-52-0908  Weehoays 9 as 0 T pes

La modificacién de caducidad funciona igual que la modificacién por terminacion del
contrato.

Terminar el Contrato

Liquidacién s No

Fecha de inicio de liquidacién 01/11/2017 12:00:00 AM [[UTGC-05:00) Bogota, Lims, Quito)

Fecha fin de liquidacién 30/11/2017 11:58 PM -
Obligaciones Ambientales s % No
Obligaciones pos consumo s % No
Reversion S '* No

Acta de liguidacion

Descripcian Nombre del documento

Documento Soporte.pdf Documento Soporte. pdf Descargar

Borrar Anexar

1. En esta modificacion la Entidad Estatal puede actualizar la fecha de
liguidacion u obligaciones (ambientales, pos consumo, reversion) en
caso de que se hayan configurado previamente

2. El usuario debe cargar el documento soporte correspondiente.
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10. Cerrar contrato
Corresponde al cierre del expediente contractual y se realiza cuando se ha cumplido la
fecha de fin de la liquidacion. Es importante tener en cuenta que para realizar el cierre es
preciso que estén cumplidas todas las fechas asociadas al contrato. Si no es asi sera
preciso modificar esas fechas para poder cerrar el expediente.

[N E ) I .
£gensa Hackaral_. +

nt Modificar confrate Wt g, 2H0T6 Apuds (B

ModHicacin del Contrato ) vaiver Evalua poveedor || Savcelar modAcein | Gesde modiicacin || Ve modiicacgn

nfamacian ganaral

Ira

ermmur =l Contruby

Justificacién de la modificacion

Nocumantes da la modificaciin

Fuzce = dDCLMENtzS QUE N0 Ran Sidn 0l cEaos por & Enidad Estat
B vsivar RN et sevsacor | cancaiirmotcacen | Sussmodescn | vemothescin

018000.52.0036 . Weskdays 3 a7 pra

£ 2M4Vora Temminos dessa  Poficacepivackiad  NOMalG  Aeid | Sapedn Coket) T

Terminar el Contrato

Liquidacion S No

Fecha de inicio de liquidacion 07/08/2017 12:00:00 AM ((UT)

Fecha fin de liquidacion  31/08/2017 12:00 AM

Obligaciones Ambientales si Mo
Obligaciones pos consumo si No
Reversién S '® No

Acta de liquidacion

Descripcion Nombre del documento
Acta de caducidad del contrate. pdf Acta de caducidad del centrato. pdf Descargar

Borrar || Anexar

1. En esta modificacion la Entidad Estatal puede actualizar la fecha de liquidacion
u obligaciones (ambientales, por consumo, reversion) en caso de que se hayan
configurado previamente
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b) Enviar al proveedor
Después de crear la modificacion del contrato la Entidad Estatal debe diligenciar la justificacion
de la modificacion. Esta informacién es obligatoria. EI SECOP Il le permite adjuntar documentos
que soporten la modificacion contractual que se esta realizando

APy ) . &

@ o e provesto | Concormdtcncén | Grtr e || Ve odicacin

Contrato CO1PCCNTR.MITO4 serd REACTIVADO ths puss Que 13 MOSICACKiN 363 PUbiKcada

Justificacion de la modificacion
se hace la suspension temporal del contrato por solicitud del contratista

Documentos de la modificacion

Puede afiadir ofros documentos que no han sido solicitados por el Entidad Estatal

@ Volver Finalizar modificacion Evaluar proveedor Cancelar modificacian Guardar modificacion Ver modificacion

Haga clic en “Finalizar modificaciéon” y “Enviar al Proveedor”

JINmr= E
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V. Aplicacién y publicacién de modificaciones

Después de que el Proveedor aprueba la modificacién, usted debe ingresar a publicarla. Para
ingresar al moédulo de gestion contractual, haga clic en “Contratos”. Encuentra el gestor de contratos
con todos los contratos adjudicados por la Entidad Estatal a través del SECOP Il. Ingrese al contrato
de su eleccién haciendo clic en “Detalle”. Este contrato aparece en estado “Firmado”.

L s -

Agencia Mazional

B -+ Administracion de contratos s Ayuda @)
@ vobr| s moticaciones  Todos |
Buscar contrato
m (Pveeds svanzads
Numero de| Contrato. Proveedor Valor total de la oferta. Tipo de contrate Fecha del estado Esfado
cotu-zar? Rosssmile  Secetra Geners c:2017-008 33400000 cOP Procesa de J00Tos eI Cesdo T
SAS ontratacion PM 3 00) Bogeds,
.
CO1PCCNTR 44203 H & H Azociat0s Sacretaria General SAZI17.-2017 copla 100.000.000 COP Praceso de 11 ias 08 Hempo. En scsdn Eanar
e ranscuatia
COIPGGHTRAO13  HAHAsocados  Sacrotaria Goneral o 100 000 co o 11 dtias o omg [T
Canmstcan Tanscumaa 122017
Frmasn
— RojssJensmile  Secreiaria General 2018013 5000000 COP Proceso de 12201061605 Envevsién Desale
s Conbaracin P furcos ol
Fravesaioe
CO-RE-08-2017 H & H Asociados Secretaria General RE-2017-001 £7500.000 COP Proceso de 24 dias de tiempo Firmado Detalle
Coniratacion transcurrido 030272017
03:54:48 AMUTC-05:00)
Bogatd, Lima, Quito)
Firmado
Toaes
02004 Vol Temnosdewia Poblca depvacind Normatvs Ayida | Espal Coombi) ¥ [ —

Ingrese a la seccién de modificaciones del contrato

2 utc-5
Eg
D Agencia Nacional . W .

Colom .
Procesos ¥ Confraios ¥ Proveedores ¥ Mena v [l - _ Q

Escritario =+ Meni =+ Administrasion de contiatos — VEF CoNtrato 1d de pagina:: 23000036 Ayuda
B informacion general @® voiver Evaluar proveedor | Modificar | < | =
F) condiciones

Modificacion del Contrato

w

Bienes y servicios

Ref. de Modificacion  Tipo de modificacion Fecha de modificacion Fecha de Aprobacion Mod ificaci(’)n de| contrato

4 ) T A CO1CTRMOD 35802 Adicion envaloral Gontrato  02/03/2017 10:46 PMUrc-5  05/03/2017 02:31 PM w70l
[3) Documentos del contrato — i) proveedor
CO1.CTRMCD.35901 Cierre el Contrato HZ/DK/ZHW 1023 PM (UTG -5
¢ ) ETEE RS Referencia interna de la modificacion del
COQ1.CTRMCD.35808 Caducar el Contrato 02/03/2017 10:15 PM (wTC -5 -
@) Eiccucion del Contrato horms) COntl’atO
o Modificaciones del Cont. CO1.CTRMOD.35407 Reduccion del valor del 01/03/2017 05:36 PM (utc 5. - T d df L
Conirato ipos de modificacion
[ ncumpiimientos CO1.CTRMOD.35003  Suspension de Contrato /02/2017 04:07 PM (U0 -5 28/0212017 04:56 PM (| Fecha de modificacién
CO1.CTRMCD.32401 Adicion en valor al Contrato /DZ/ZH‘W 10:48 AM (UTC -5 2017 10:52 AM (wTc| FECha de aprObaCIC)n
CQ1.CTRMCD.32301 glﬂéﬂr‘v’uag‘s de Tiempo del rM/EUE/ZUW 10:41 AM (uTC -5 - EStadO
Version: el nimero de la version del contrato
S Version previa: le permite ver la version
anterior del contrato
©2014 Vortal Términos deuso  Folitica de privacidad  Normativa Ayuda | Espaiiol (Colombia) ¥ . .
Cambios: muestra el detalle de los cambios
ejecutados al contrato
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Haga clic en “Editar” e ingrese a la seccién de Condiciones para poder aprobar la actualizacion de
las garantias por parte del Proveedor -si aplica. Las garantias van a estar en estado “Pendiente de
aceptacion”.

Procesos ¥  Confralos ¥  Proveedores ¥  Meni ¥

2 uTc-5
=]
Agencia Nacional . W

o =+ Veni — Administracién de contratos — Modificar contrato Id de pagina:: 23001150 Ayuda @

Modificacion del Contrato @® Volver Evaluar proveedor | Rechazar modificacion | [ZTTSIGUNEI ISl Ver modificacion | < | =

Informacion general

Condiciones ejecucion y entrega

Condiciones Condiciones de entrega: Como acordado previamente

Bienes y senvicios Fecha inicio de ejecucion (estimada) 18 dias de tiempo transcurrido (150 ima, Quito

Fecha fin de ejecucion (estimada) 15/06/2017 08:00:00 P (U7t

Documentos del Froveedor

El contrato puede ser prorrogado  si  No
Documentos del contrato

Informacion presupuestal

Configuracion financiera - Configuraciones generales

5S¢ requieren emisiones de cédigos de
R si® No
autorizacion?

Configuracion financiera - Garantias

¢Solicitud de garantias?  © 5 No
Seriedad de laoferta s * No
Cumplimiento  * i No
“ Cumplimiento del contrato

e fel velor 10,00 Fecha de vigencia (desde) 19 dias de tiampo transeurido 1+

TC-05: Lima,

Fecha de vigencia (hasta) ~ 10/10/2017 12:00:00 Al (UTC-05
Responsabilidad civil extra

Garantias del proveedor:

Id de la garantia Justificacion Tipo de garantia Valor Emisor Fecha fin Estado

CO1WRTE0101 Cumplimiento - Garantia 12.000.000,00 COP SURA 25 dias para terminar (3103 Pendiente de Detalle
Cumplimiento del contrato bancaria AM{UTC-05:00, td, Lima, aceptacion

CO1WRTS6001 Cumplimiento - Garantia 6.000.000,00 COP COLPATRIA 16M0/2017 Aprobada Detalle
Cumplimiento del contrato bancaria Quito)

Ingrese al detalle de la garantia

DETALLE DE LA GARANTIA

Id de la garantia  CO1.WRT.60101

Referencia de la garantia 23887

S — En el detalle de la

on e c garantia el usuario

Toedegmni_ Canelo e s va a encontrar el

Garantia bancaria ndamero de

Garante SURA certificacion 'y el

Sub-tipo de garantia  Garantia bancaria documento que

Nimero delcetiaco 2344 soporta la

JE— vator getamparo Valido nasta actualizacion de la
garantia.

Cumplimiento - Cumplimiento del 12.000.000,00 COP 25 dias para terminar |
contrato Lima, Guito)

Descripcion Nombre del documento
garantia pdf garantia.pdf Descargar
actualizacion de la garantia.pdf actualizacion de la garantia.pdf Descargar

(o @ll Enviar para aprobacion [
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Modificar contrato

M\?a\!\ucimne\cmuﬂlo @voner AT Publicar modificaci 6[1

vl del Provesdo

Después de aprobar la
garantia, haga clic en
1 PECHTR 41901 s MODIFCADO st i a Mo s Publcan “Publicar Modificacion”.

Documentos del coniralo

viormacin prasupuesial

Justicacién de la modificacién
JUSTIFIGAGION

Documentos s s modificacibs

21 uTc -5
= .
Agencia Nacional.. ¥

Escritorio — Meni — Administracién de contratos — VT cONtrato 1d de pégina:: 23000038 Ayuda (B

mpra Efcie

Procesos ¥ Contratos ¥ Proveedores ¥ Mend ¥

o Informacion general @ Volver Evaluar proveedor | Modificar | =

Condiciones Identificacion del contrato

Bienes y servicios D del contrato en SECOP  CO1.PCCNTR 41901

Documentos del Proveedor Version del contrato

w

Documentos del conirato Estado de contrato  Firmado

Fecha de generacion del estado 24 dias de tiempo transcurrido 05022017 05.54.48 AMUTC-05.

Informacion presupuestal
Numero del Contrato  CO-RE-08-2017

= Obietodel contrato SUMINISTROS DE LUBRICANTES PARA LOS EQUIPOS MECANICOS Y NEUMATICOS
DE UNA PLANTA DE TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES

Madificaciones del Contr. .
Tipo de Contrato Prestacion de servicios

Incumplimientos ¢Asociade a otro contrate? Si * No

Fecha de inicio de contrato 23 dias de tiempo transcurrido (10/02:2017 12:00:00 PILUTC-05.00

Fecha de terminacion del contrato  12/06/2017 06:00:00 PM (wc-

goté, Lima, Quito)
Liquidacion Si ' No

Fecha de inicio de liquidacion 13/06/2017 08:00:00 AM

Fecha fin de liquidacion 31/08/2017 06:00:00 PM (i
Obligaciones Ambientales Si * No
Obligaciones pos consumo Si * No

Reversion Si * No

Luego de publicar la modificacién, el SECOP Il lo deja de nuevo en la seccion de informacion general
indicando el nimero de la version del contrato que ha publicado.
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VI. Seguimiento ala ejecucion contractual

En el SECOP Il los supervisores de los contratos deben ingresar el avance de la ejecucién y el area
financiera debe aprobar las facturas ingresadas a la plataforma por el Proveedor. Los supervisores
pueden registrar el avance de la ejecucion diligenciando el avance el plan de ejecucion del contrato
(ya sea por porcentaje o recepcion de articulos) y colgando documentos de ejecucion del contrato.

DIy & uTC -3 .
Colombia e Agencia Nacional.. ¥
Procesos ¥  Confratos ¥  Proveedores ¥  Mend ¥ Ira - _ Q

Id de péginas 23000038 Ayuda (B

Escritaro —+ Meni — administacién ge conustos — VEF contrato

Evaluar proveedor || Modificar

) informacion general @© Vower
1) IS Ejecucion del Contrato

2 JEEIEEEDS Porcentaje ' Recepcion de articulos
P) oocumentos del Proveedor

Plan de Pagos

() ocumentos el contrato
Id de pago % deamortizacion  Nimerodefactura  Fecha deemision  Fechade recepcion  Valornetode lafactura  Valortotal de la factura  Valor de amortizaci
[ informacion presupuestal
Pago 001 50
° Ejecucion del Contrato
[Y tiodincaciones del Contr eE -

L)) ncumplimientos

Balance de pagos y Balance de entregas

% del valor del contrato % del valor amortizado
Valor total contrato: 71.490.000,00 COP
Valor anticipo: 7.149.000,00 COP 10%
Valor de las entregas 0.00 COP 0%
Valor facturado: 0,00 COP 0%
Valor facturado pendiente de pago: 0,00 COP 0%
Valor pagado: 0.00 COP 0%
'Valor amortizado del anticipo: 0,00 COP 0% 0%
Valor pendiente de amortizar: 7.149.000,00 COP 10% 100%
Valor pendiente de ejecucion: 71.490.000,00 COP 100%
Valor pendiente de entrega: 71.490.000,00 COP 100%
Documentos de ejecucion del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
No existen resuliados que cumplan con los criterios de bisqueda especificados
Borrar | Cargarnuevo
@® volver Evaluar proveedor || Modificar
v 018000-52-0808 = Weekdays % am to 7 pm

©2014 Vortal Términos de uso  Polifica de privacidad  Normativa Ayuda | Espaiiol (Colombia

El plan de ejecucién del contrato puede haber sido previamente definido por el estructurador del
contrato. En ese caso, la labor del supervisor consiste en registrar el cumplimiento de las entregas
ya previstas. Si el plan de ejecucién no fue diligenciado por el estructurador del contrato, el
supervisor puede ingresarlo siguiendo las instrucciones de la seccién 7 Ejecucion del contrato de

esta guia.

a) Confirmar Entregas
Para registrar el cumplimiento del plan de ejecucion del contrato, el supervisor debe ingresar a
la entrega que cumplié el Proveedor, y hacer cli en “Confirmar plan”. Luego debe ingresar la
fecha real de entrega y las observaciones que considere necesarias.
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- Ver contrato

Escrtoro —» Mend > Administracién de contrsios

Informacién general @ Volver

Condiciones Ejecucién del Contrato

d de pagina: 23000035 Ayuda (B

Evaluar provesdor || Modiicar | <

[N A Porcentaje  Recepcion de articulos

-

Documentos del Proveedor

k) Documentos del contrato Referencia Fecha prevista de entrega % ejecucion prevista
[ Informacion presupuestal . EnregaN’'1 110822017 0330PM wre s 25,00
(7) Eiscucion del Contrato . EntregaN*2 1109201

B} wodinicaciones del Gontrato
EntregaN"3  11/10201
() incumpiimientos horss)

Entegan- 4 1om201 (Confirmar p|ar|

Crear Plan | Canc

s — Ver Confirmar

>

Tipo de plan

Referencia del plan

Estado del plan

Fecha de ejecucidn prevista
Fecha de ejecucion real

% ejecucion prevista

% ejecucion real

Observaciones de entrega

b) Registro de entregas no planeadas

por porcentaje de ejecucion
Entrega N 1

Pendiente

01/082017 11-00

25,00

25,00

Recibido a satisfaccion.

Si durante la ejecucion del contrato el Proveedor hace entregas que no estaban registradas en
el plan a el SECOP Il brinda la opcién para ingresarlas. Haga clic en recepcion no planeada e
ingrese la fecha real de entrega y el bien o servicio entregado. En caso de que el plan de
ejecucion sea en porcentaje, una entrega no planeada se refiere a completar un porcentaje de
entrega que no fue entregado de manera completa en el tiempo estipulado.

" T
=)
Contaourls Gener. ¥

. - Ver contrato
© vawer

Ejecucion del Contrato

Porcentaje  Recepcibn de articulos

Evaar proveedor || Moddicar | < | >

Crear Plan

u| Recepcion no Planeada |

Referencia  Fecha prevista de entrega % ejecucion prevista Fecha real de entrega % ejecucién real Estado
aniroga 1 24112016 1200 AM s 5 50,00 - Poagienle Vet Confimar
—

Plan de Pagos

Wdepogo  Nimerodetacure oo deawonine| Recepcion no Planeada

No existen resullados que cumplan can los Grterios de busque

Balance de pagos y Balance de entregas

Tipo de plan  por porcentaje de ejecucion

Referencia del plan recepcion 1

Valos tofal contrate 400000 Fecha de ejecucion real  10/082017 15:00
Valor anticipo:
% ejecucion real | 20,00
Observaciones de entrega p
Ml Guardar
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¢) Documentos de supervision del contrato
Para ingresar al SECOP Il los documentos de supervision del contrato, usted debe ingresar
a la seccién “Documentos de ejecucion del contrato” y hacer clic en “cargar nuevo”. Busque
el documento en su computador y haga clic en “Anexar”. Los documentos son publicos
inmediatamente se cargan al SECOP II.

B PTG R |

~ Ver contrato P ——]

s Evols provesanr | Moscar | < | >

Ejocucion del Contrato

* Porcantae  Racapcion o artculos
CrexrPian | Cancelar Pan | Recescin no Paneada

emruga 1 20112016 1200 AW 5000 - Pandenle  Ver Conteme
Ecucion del Contrato

Moas

©  Plan de Pagos

iddopoga N Velorapagar  Este

Balance do pagos y Balance de entregas

S, Wi
s A :
i gt -
e bt 5
i e Y
s i s
i pred a )
s s g i ”
i Ghiis & -
ST S & :
Nt KobA o
Documentos de ejecucion dei contrato
o e
Cargar nuevo
@ vetver Evalum provesdor | Modfcar | < | >

©2014 Vot Tommmosdeuse Poibics e pvacktod Nomatva  Awds  Expail Cobm, ¥ mm

htps//marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1 BusinessLine/Document entAlternateUpload/Inde

ANEXAR DOCUMENTO

el proceso de carga, ubhce a pagna abermatva

n caso de tener problemas con

G = 1 b » OneDove - Colombia Compra Eiciente » MATERAL APRENDZ » v &  SuscorenMATERAL 25 »

Organzac v Nueva carpeta

& Atachments
& suorcacon de

& Seguro | https//marketplace-formacion.secop.gov.co

AMEXAR DOCUMENTO

D caso da taner pectiaman con o proceso e carga
At ' marca en ‘Guar porible 156 en ¢l proceso 1 v en Ia ibloteca de decumentos

“Buscar documento™ o armastrar y soltar e documento en esta pigina

PN ERRe

51 computados, en ¢aso conraris el fiempo de carga puede ser superior 3l normal
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Tenga en cuenta que los Proveedores también pueden cargar documentos de ejecucion
contractual desde su cuenta, como por ejemplo los informes de avance y otros entregables.
Como supervisor usted puede pedirles que carguen la informaciéon que requiera para que
sea publica. Los Proveedores pueden consultar los documentos que cargue el supervisor,
pero no pueden borrar ningn documento que haya ingresado el supervisor u otro funcionario
la Entidad Estatal en esta seccion.

d) Aprobacién de facturas
Una vez que los Proveedores completan sus entregas y le envian a la Entidad Estatal las
facturas correspondientes, la persona designada en la Entidad Estatal (generalmente del
area financiera) debe ingresar al SECOP Il, consultar las facturas y aprobarlas o rechazarlas.
La plataforma solicita que los Proveedores ingresen el nimero y fecha de radicacion de la
factura, lo que significa que los Proveedores deben llevar la factura en fisico a la Entidad
antes de ingresarla al SECOP II.

Para ver la informacion de la factura, debe hacer clic en el “Detalle”. EI SECOP Il le muestra
la siguiente informacion: : (i) identificacion del pago; (ii) nimero de la factura; (iii) fecha de
emision y fecha de vencimiento; (iv) valor neto y valor total; (v) notas que haya dejado el
Proveedor ; (vi) fecha de recepcion original (es la fecha en la que el Proveedor radico la
factura en la Entidad Estatal (vii) nimero de radicacion; y (viii) documentos, que es la seccion
donde el Proveedor ingresa la factura y sus documentos soporte

25 uTCc -5
JHi o

Procesos ¥ Contratos ¥ Proveedores ¥ Meni ¥ Ira - Buscar Q

Eee et — Ver contrato id e pigina: 23000035 Ayuda @

Informacion general @ Volver Evaluar provesdor | Wodificar

Ejecucién del Contrato

1
B) condiciones
) Bienes v servicios Porcentaje  Recepcion de articulos
P Documentos del Proveador Crear Plan Cancelar Plan Recepcion no Planeada

L) Documentos del contrato Referencia Fecha prevista de entrega % ejecucion prevista Fecha real de entrega % ejecucion real Estado

[ informacion presupuestal . ENTREGA1 310720170200 PMure5 30,00 2010772017 11:00 AM 30,00 Confirmado Ver

Horas) (UTC -5 horas)

(7) Brecucion gel Contrato . ENTRIEGA 04032017 1200AM U705 5000 = Pendiente ver Confirmar

P Modificaciones del Contrato

) incumpimientos
Plan de Pagos

Iddepago  Nimero defactura  Fechadeemision  Fecha de recepcion Valor neto de la factura Valor total de Ia factura Valorapagar  Estado

Plan de Pagos

Id depago  Numero de factura Fecha de emision Fecha de recepcion Valor neto de la factura Valor total de la factura Valor a pagar  Estado
Pago 001 12356 29/07/2017 10:55 29/07/2017 10:50 20.000.000 COP 20.000.000 COP 20.000.000 COP Pagado
(UTC -5 horag) (UTC -5 horag)
Pago 002 236589 02/08/2017 03:36 = 20.000.000 COP 20.000.000 COP 20.000.000 COP Enviado
PM (UTC -5 horas) por
proveedar

3

Para aprobar una factura, la persona designada en la Entidad debe ingresar la fecha de
recepcion original de la factura, el codigo de registro presupuestal asociado y la entrega a la
gue corresponde la factura. Adicionalmente debe verificar si el valor a pagar es correcto, asi
como el porcentaje de amortizacion de anticipo en caso de que aplique. Cuando termine de
verificar que la informacion es correcta, haga clic en “Aprobar”. El Proveedor recibe un correo
electrénico con la notificacion de que la factura fue aprobada.
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Bgu e .

Procesos ¥ Mena v NIE] Busc Q

Contratos ¥

Proveedores ¥

cntmios -+ VT contrato z300003 Ayuda @

@© volver

Ejecucion del Contrato

Informacion general Evaluar proveedor | Modificar | < | >

N

Condiciones

w

Bienes y servicios

Porcentaje  Recepcion de arliculos
P 0ocimentos cet Provedor Crear Plan || Cancelar Ptan || Recepcion no Planeata
EJ) Documentos del contrato Referencia Fecha prevista de entrega % ejecucién prevista Fecha real de entrega % ejecucién real Estado
) informacion presupuestal . ENTREGA1 31072017 0200PM(urc-s 30,00 297072017 11:00 AM 30,00 Confimado Ver

() Ereccién del Contrato . ENTRTEGA 82017 1200 AM (UG 5 60,00 Pendiente  Ver Confimmar

2 .

[ Modificaciones el Contrato

B ncumpiimientos
Plan de Pagos

lddepago  Nimerodefactura  Fechade emision  Fecha de recepcion Valor neto de la factura Valor total de la factura Valora pagar  Estado

Plan de Pagos

1 Fecha de emision Fecha de recepcion Valor neto de la factura Valor total de la factura Valor a pagar Estado

29/07/2017 10:55

(UTG -5 horas)

29/07/2017 10:50

M (UTG -5 horas)

20.000.000 COP 20.000.000 COP 20.000.000 COP Pagado Detalle

20.000.000 COF | Detalle
proveedor '

0200872017 0336 - Rechazar

PM (UTG -5 horas)

20.000.000 COP 20.000.000 COP Aprobar

TG T OGSy DOy O, TR, W]

Nlmero de radicacion
Descripcion

factura.pdf

201707283658

Nombre del documento

factura. pdf

Descargar

Estado
Fecha de recepcion original
Fecha estimada de pago

Valor a pagar

Enviado por proveedor

02/08/2017 13:00

20.000.000 COP

Compromiso presupuestal  Seleccione v

Plan de recepcjs ENTREGA 1 v

Rechazar

Nombre del documento

'®) Aprobar

Descripcion

No existen resultados gue cumplan con los criterios de bisqueds especificados

Bg) Anexar

Cancelal

En caso de que la informacion esté mal diligenciada por el Proveedor, haga clic en
“Rechazar” y justifique el motivo del rechazo. Usted puede cargar documentos soporte de su
decision. Al rechazar la factura, el Proveedor recibe un correo electronico y el SECOP Il le
la opcion de editar la informacion para volver a enviar la factura para aprobacion.
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e) Marcar como pagadas las facturas
Cuando la Entidad pague la factura, debe indicarlo en la seccién de plan de pagos haciendo
clic en “Marcar como pagado”. Luego debe ingresar la fecha real de pago, y si lo requiere
puede adjuntar un documento soporte del pago. Posteriormente haga clic en “Confirmar”.

=] uTC -5

Agencia Nacional

2

o Compra Efciente

Procesos ¥  Coniralos ¥  Proveedores ¥ Menti ¥

= Meni = Administracién de contratos — V€T contrato 0 Ge pégina 23000035 Ayuda ()

§) Informacion general @ volver Evaluar proveedor | Modificar | < | =

2 )@z Ejecucién del Contrato

3 ey Porcentaje  Recepcion de articulos

D Documentos del Proveedor CrearPlan | CancelarPlan || Recepcion no Planeada

L) Documentos del contrato Referencia Fecha prevista de entrega % ejecucion prevista Fecha real de entrega % ejecucion real Estado
[ nformacion presupuestal . ENTREGA1 310720170200 PMuro-s 30,00 2000712017 11:00 AM 30,00 Confimado  Ver
() Eiecucion el Contrato . ENTRTEGA  04108/2017 12:00 AM 50.00 = Pendiente  Ver Confimar
2 =)
() vodiicaciones del Gontrato
[ incumpimientos
Plan de Pagos
Iddepago  Nimerodefactura  Fechadeemision  Fecha de recepcion Valor neto de la factura Valor fotal de la factura Valorapagar  Estado
Plan de Pagos
5 de factura Fecha de emisién Fecha de recepcion Valor neto de la factura Valor total de la factura Valor a pagar Estado
29/07/2017 10:55 29/07/2017 10:50 20.000.000 COP 20.000.000 COP 20.000.000 COP Pagado Detalle
M (UTG -5 horas) M (UTC -5 horas)
02/08/2017 03:36 02/08/2017 01:00 20.000.000 COP 20.000.000 COP 20.000.000 COP Aprobado O r'll1 darcar
M (UTG -5 horas) PM (UTC -5 horas)
N “ B - como
. pagados
%
-
factura. pdf factura. pdf Descargar

Estade Aprocbado

Fecha de recepcién original 2 horas detiempo}ranscurﬁda (0240

Fecha estimada de pago  01/10/2017 03:51 PM @
Valor a pagar  20.000.000 COP
Compromisc presupuestal

Plan de recepcién ENTREGA 1

#| Marcar como pagados

Fecha real de pago 02082017 15:30 |§| &
Descripcion Nombre del documento

No existen resultados que cumpisn con los criterios de blsqueds especificados

Borrar Anexar
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f) Balance de pagos y Balance de entregas
El balance de pagos y entregas queda diligenciado automaticamente con el registro de
avance en el plan de ejecucién y en el plan de pagos.

Pago 002 236589 02/08/2017 03:36 02/08/2017 01:00 20.000.000 COP 20.000.000 COP 20.000.000 COP Pagado
PM (UTC -5 horas) PM (UTC -5 horas}

4

Balance de pagos y Balance de entregas

% del valor del contrato % del valor amortizado
Valer total contrato: 790.000.000,00 COP
Valor anticipo: 0,00 COP 0%
Valor de las entregas 237.000.000,00 COP 30%
Valor facturado: 40.000.000,00 COP 5.06%
Valor facturado pendiente de pago: 0,00 COP 0%
Valor pagado: 40.000.000,00 COP 5,08%
Valor amortizado del anticipo: 0,00 cOP 0% 0%
Valor pendiente de amortizar: 0,00 COP 0% 0%
Valor pendiente de ejecucion: 750.000.000,00 COP 94,94%
Valor pendiente de entrega: 553.000.000,00 COP 70%
Documentos de gjecucion del contrato
Descripcion Nombre del archivo Cargado por
Formato 1.pdf Formato 1.pdf Comprador Descargar

I

VII. Incumplimientos

En la seccion de incumplimientos puede ingresar las inhabilidades y sanciones impuestas al
Proveedor en relacién con este contrato. Para aprender al utilizar el médulo ingrese a la Guia de
registro de Incumplimientos en el siguiente link

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/quia_rapida_incumplimi

entos_r.pdf

| WPy . =

= -+ Ver contrato

ntormacion general @ vover Evaluar proveedor | Modicar

Incumplimientos al Contrato

Tipo Fecha del ncumplimiento Fecha de vencimiento Valor g . . .
e e e Registro de Incumplimientos

@ volver Evaluar proveeder | Modifcar
Tipo

Fecha de incumplimiento
Fecha de vencimiento
Valor

Estado

©2014Vortal Téeminos de usa  Polllica de peivacidsd  Noamaliva  Ayuda  Espaiol (Colomtia) ™
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